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Genel Bilgiler

Dersin Amacı

Bu dersin amacı, öğretmen adaylarına bilgi teknolojilerinin temellerini tanıtmak ve bilgisayar sistem ve çevre birimleri ile işletim sistemlerinin genel özelliklerine yönelik
bilgi ve temel ofis programları kullanım becerilerine sahip olmalarını sağlamaktır. Öğrenciler ders sonunda bilgisayarın tarihçesi ve kelime işlemci programlarının
kullanımı, elektronik tablolama programı ile sunu hazırlama programlarına yönelik bilgi-beceri sahibi olacaklardır.
Dersin İçeriği

Bu ders bilişim teknolojileri, bilişim teknolojilerinin zaman içerisindeki gelişimi, yazılım ve donanım ile ilgili temel kavramlar, genel olarak işletim sistemleri, kelime işlemci
programları, elektronik tablolama programları, sunum programları, eğitimde internet kullanımı, bilişim teknolojilerinin sosyal yapı üzerindeki etkileri ve eğitimdeki yeri,
bilişim sistemleri güvenliği ve ilgili etik kavramları kapsamaktadır.
Dersin Kitabı / Malzemesi / Önerilen Kaynaklar

İşçitürk, G. B. (Editör) (2017). Bilgisayara Giriş. PEGEM Akademi: Ankara. Ders Notları, Bilgisayar
Planlanan Öğrenme Etkinlikleri ve Öğretme Yöntemleri

Anlatma Yöntemi, Soru-cevap, tartışma ve bilgisayar üzerinde gösterip yaptırmatekniği kullanılacaktır.
Ders İçin Önerilen Diğer Hususlar

Derste yapılan uygulamaları öğrencilerin ders saatleri dışında kendi bilgisayarlarında yapacakları uygulamalar ile tekrar etmeleri önerilmektedir.
Dersi Veren Öğretim Elemanı Yardımcıları

Öğretim elemanı yardımcısı bulunmamaktadır.
Dersin Verilişi

İlk haftalarda işlenecek teorik konulardan sonra dersler bilgisayar sınıfında gerçekleştirilecek uygulamalardan oluşmaktadır.
Dersi Veren Öğretim Elemanları

Dr. Öğr. Üyesi Gökçe Becit

Program Çıktısı

1. Bilgisayar sisteminin ana bileşenlerini açıklayabilir.
2. Microsoft Office Word kelime işlemci programını kullanabilir.
3. Microsoft Excel hesaplama tablosu programını kullanabilir.
4. Microsoft Office PowerPoint programını etkili sunu hazırlayabilecek düzeyde kullanabilir.
5. Bilgisayar ve internet güvenliği için alınması gereken önlemleri açıklayabilir.

Haftalık İçerikler

Sıra Hazırlık Bilgileri Laboratuvar
Öğretim
Metodları Teorik Uygulama

1 Ders kitabı 1. Bölüm- Bilgisayara Giriş (s.
1-18) okunarak derse gelinecektir.

Anlatım, Soru
Cevap,
Tartışma

Dersin tanıtımı: Kapsamı
gerekçesi önemi ve kurallar.
Bilişim Teknolojileri temel
kavramları - Bilgisayarların
tarihçesi - Bilgisayar türleri

2 Ders kitabı 1. Bölüm- Bilgisayara Giriş (s.
1-18) okunarak derse gelinecektir.

Anlatım, Soru
Cevap,
Tartışma

Bilgisayarların çalışma mantığı -
Girdi, işlem, çıktı süreçleri-
Bilgisayar donanımı - Temel
donanım elamanlarının görevleri

3 Ders Kitabı 3. Bölüm-İşletim sistemileri (s.
39-57) okunduktan sonra derse
gelinecektir.

Anlatım, Soru
Cevap,
Tartışma,
Bireysel
Çalışma
Yöntemi

İşletim sistemi nedir, türleri,
temel görevleri - İşletim sistemi
sorunlar ve çözümler

Dosya, klasör, seçme, kes,
kopyala işlemleri - Yazılım
kurulumu - Donanım kurulumu

4 Ders kitabı 5. Bölüm- Microsoft Word- (s.
73-97) okunduktan sonra derse
gelinecektir.

Anlatım, Soru
Cevap,
Tartışma,
Bireysel
Çalışma
Yöntemi

Word programı - Ara yüz tanıtımı
- Menü ve sekmelerin
açıklanması -

Dosya açma, kaydetme,
paragraf kavramı, - Seçme,
kesme, kopyalama işlemleri



5 Ders kitabı 5. Bölüm- Microsoft Word- (s.
73-97) okunduktan sonra derse
gelinecektir.

Anlatım, Soru
Cevap,
Tartışma,
Bireysel
Çalışma
Yöntemi,
gösterip
yaptırma

Word programı - Temel
biçimlendirme işlemleri - Alt
bilgi-üst bilgi, sayfa numarası
ekleme - Bul, değiştir işlemleri -
Resim ve çizim ekleme

6 Ders kitabı 5. Bölüm- Microsoft Word- (s.
73-97) okunduktan sonra derse
gelinecektir.

Anlatım, Soru
Cevap,
Tartışma,
Bireysel
Çalışma
Yöntemi

Word programı - Dipnot
ekleme - Köprü ekleme - Tablo
ekleme ve biçimlendirme -
Sayfa yapısı ve yazdırma
yönetimi - Dosyaları koruma

7 Ders kitabı 5. Bölüm- Microsoft Word- (s.
73-97) okunduktan sonra derse
gelinecektir

Anlatım, Soru
Cevap,
Tartışma,
Bireysel
Çalışma
Yöntemi,
gösterip
yaptırma

Word programı- Görselleri
biçimlendirme ve hizleme -
Metin ve görsellerin beraber
hizlanması- Şekil çizme-Filigran
ekleme

8 Ara sınav

9 Ders kitabı 7. Bölüm- Microsoft Excel- (s.
135-184) okunduktan sonra derse
gelinecektir

Anlatım, Soru
Cevap,
Tartışma,
Bireysel
Çalışma
Yöntemi

Excel programı - Ara yüz tanıtımı
- Menü ve sekmelerin
açıklanması - Dosya açma,
kaydetme, veri türleri - Seçme,
kesme, kopyalama işlemleri -
Veri giriş işlemleri

10 Ders kitabı 7. Bölüm- Microsoft Excel- (s.
135-184) okunduktan sonra derse
gelinecektir

Anlatım, Soru
Cevap,
Tartışma,
Bireysel
Çalışma
Yöntemi

Excel programı - Formül ve
fonksiyonlar - Toplama,
ortalama, bağımsız değişken
sayısı, en büyük değer, en küçük
değer ve eğer fonksiyonlarının
kullanımı

11 Ders kitabı 7. Bölüm- Microsoft Excel- (s.
135-184) okunduktan sonra derse
gelinecektir

Anlatım, Soru
Cevap,
Tartışma,
Bireysel
Çalışma
Yöntemi

Excel programı - Veri sılama,
süzme - Grafikler ve özellikleri -
Biçimlendirme, hücreler arası
bağlantılar

12 Ders kitabı 7. Bölüm- Microsoft Excel- (s.
135-184) okunduktan sonra derse
gelinecektir

Anlatım, Soru
Cevap,
Tartışma,
Bireysel
Çalışma
Yöntemi,
gösterip
yaptırma

Excel programı -
Biçimlendirmeler - Sayfa
düzeni, yazdırma yönetimi -
Veri alma - Programlar arası
kopyalama ve taşıma

13 Ders kitabı-6. bölüm- Microsoft
Powerpoint (s. 99-133) okunduktan sonra
derse gelinecektir.

Anlatım, Soru
Cevap,
Tartışma,
Bireysel
Çalışma
Yöntemi

Power Point programı - Sunum
programı nedir ve Sunum
programı türleri nelerdir -

Slayt ekleme, sayfa
biçimlendirme, sayfa geçişleri,
tasarım - Animasyonlar, gösteri
başlatma seçenekleri

Sıra Hazırlık Bilgileri Laboratuvar
Öğretim
Metodları Teorik Uygulama



14 Ders kitabı-6. bölüm- Microsoft
Powerpoint (s. 99-133) okunduktan sonra
derse gelinecektir.

Anlatım, Soru
Cevap,
Tartışma,
Bireysel
Çalışma
Yöntemi,
gösterip
yaptırma

Power Point programı -
Kaydetme türleri, ses ekleme -
Biçimlendirme, yazdırma ve
kaydetme seçenekleri - Özel
animasyon uygulamaları

15 Ders kitabı-2. bölüm- Bilgisayar Ağları (s.
19-37) okunduktan sonra derse
gelinecektir. Ders kitabı-4. bölüm- İnternet,
Web ve güvenlik (s. 59-72) okunduktan
sonra derse gelinecektir.

Anlatım, Soru
Cevap,
Tartışma,
Bireysel
Çalışma
Yöntemi

İnternet nedir, Web sayfası, http,
Url, alan adı vb. - Ağ ve veri
güvenliği, Korsan yazılım, virüsler
- Online kaynaklar, arama
motorlar-Bilgisayar ağları

16 Final sınavı

Sıra Hazırlık Bilgileri Laboratuvar
Öğretim
Metodları Teorik Uygulama

İş Yükleri

Aktiviteler Sayısı Süresi (saat)
Vize 1 1,00
Final 1 1,00
Ders Öncesi Bireysel Çalışma 15 1,00
Ders Sonrası Bireysel Çalışma 15 1,00
Uygulama / Pratik Sonrası Bireysel Çalışma 15 1,00
Ara Sınav Hazırlık 1 9,00
Final Sınavı Hazırlık 1 15,00
Derse Katılım 15 3,00
Uygulama / Pratik 15 2,00

Değerlendirme

Aktiviteler Ağırlığı (%)
Ara Sınav 40,00
Final 60,00

Özel Eğitim Bölümü / ÖZEL EĞİTİM ÖĞRETMENLİĞİ X Öğrenme Çıktısı İlişkisi
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Tablo : 
-----------------------------------------------------

Ortaöğretimde kazandığı yeterliklere dayalı olarak alanıyla ilgili kavramları ve kavramlar arası ilişkileri kavrar.

Alanındaki bilimsel dayanaklı kuramsal ve uygulamalı bilgilere sahiptir

Bilimsel bilginin üretimiyle ilgili yöntemleri kavrar.

Demokrasi, insan hakları, toplumsal, bilimsel ve mesleki etik değerlere sahiptir.

Öğretim strateji, yöntem, teknikler ile ölçme ve değerlendirme bilgisine sahiptir.

Öğrencilerin gelişim ve öğrenme özellikleriyle ilgili bilgiye sahiptir.

Alanıyla ilgili özgün bilgi kaynaklarını kullanır.

Alanıyla ilgili olay ve olguları kavramsallaştırma, bilimsel yöntem ve tekniklerle inceleme, verileri yorumlama, değerlendirme, sorunları
tanımlama, analiz etme, kanıtlara ve araştırmalara dayalı çözüm önerileri geliştirme becerisine sahiptir.

Alanıyla ilgili özgün bilgi kaynaklarını kullanır.

İlgili paydaşlarla iş birliği yaparak öğrenci için geçiş planları geliştirir ve uygular.

Öğrencinin gereksinimlerine uygun materyal geliştirir.

Öğrencinin gereksinimlerini ve kazanımlarını çok yönlü değerlendirmek için formal ve informal ölçme-değerlendirme araçlarını ve
yöntemlerini kullanır ve sonuçlarını yorumlar.

Öğrencinin performansına ve kazanımlarına ilişkin anında dönüt sunar.

Öğrencinin gereksinimini karşılamak üzere ailelerle, meslektaşlarla, farklı disiplinlerden uzmanlarla ve toplum temsilcileriyle işbirliği ve eş
güdüm içinde çalışır.

Genel ve özel eğitim uygulamalarında karşılaşılan ve öngörülemeyen karmaşık sorunları çözmek için bireysel ve ekip üyesi olarak
sorumluluk alır.

Genel ve özel eğitimde uygulanan öğretim programlarında öğrencinin gereksinimlerine ve gösterdiği performansa göre uyarlamalar yapar.

Kendi öğrenme gereksinimlerini belirler ve öğrenmesini yönlendirir.

Alanıyla ilgili konularda bilimsel toplantı ve etkinliklere katılarak mesleki gelişimini sürdürür.

Alanıyla ilgili konularda ilgili kişi ve kurumları bilgilendirir; düşüncelerini ve sorunlara ilişkin çözüm önerilerini yazılı ve sözlü olarak aktarır.

Bir yabancı dili kullanarak alanındaki bilgileri izler ve meslektaşları ile iletişim kurar.(“European Language Portfolio Global Scale”, Level B1).

Alanının gerektirdiği düzeyde bilgisayar yazılımı ile birlikte bilişim ve iletişim teknolojilerini hem özel gereksinimli öğrencileriyle hem de
kendi kişisel ve mesleki gelişiminde kullanır. (“European Computer Driving License”, Advanced Level).

Milli Eğitim Temel Kanunu’nda ifade edilen ulusal ve evrensel duyarlıkların bilincindedir.

Birey olarak görev, hak ve sorumlulukları ile ilgili yasa, yönetmelik ve mevzuata uygun davranır.

Bireysel ve grup çalışmalarında sorumluluk alır ve alınan görevi etkin bir şekilde yerine getirir.

Özel eğitim ile ilgili temel kavramları bilir.

Bilgisayar sisteminin ana bileşenlerini açıklayabilir.

Microsoft Office Word kelime işlemci programını kullanabilir.

Microsoft Excel hesaplama tablosu programını kullanabilir.

Microsoft Office PowerPoint programını etkili sunu hazırlayabilecek düzeyde kullanabilir.

Bilgisayar ve internet güvenliği için alınması gereken önlemleri açıklayabilir.
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